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Fiche RGPD Essentielle

Conformité & Protection des données - Durée : 45 min audit initial

Le RGPD s'applique a toute entreprise, y compris micro-entreprises, qui collecte des données personnelles
(email, téléphone, IP). Voici les 6 piliers incontournables pour étre en conformité.

1 — MENTIONS LEGALES OBLIGATOIRES

Nom / raison sociale et statut juridique (ex : Guillaume [Nom], micro-entrepreneur)
Adresse du siege / domiciliation professionnelle

Numéro SIRET /SIREN

Email de contact professionnel

Nom du directeur de la publication (vous-méme si auto-entrepreneur)

Nom et coordonnées de I'hébergeur du site

OOooodnd

Numéro TVA intracommunautaire (si applicable — non pour vous : non-assujetti TVA)

— POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE

|

Identité du responsable de traitement (vous)

Finalités du traitement (ex : devis, newsletter, statistiques)

Base Iégale : consentement, contrat, intérét lIégitime, obligation légale
Durées de conservation des données (ex : prospects 3 ans, clients 10 ans)
Destinataires des données (outils tiers : Brevo, Stripe, Google Analytics...)
Transferts hors UE (ex : Google, Meta — mentionner les garanties)

Droits des personnes : acces, rectification, effacement, opposition, portabilité

Modalités d'exercice des droits (email dédié : contact@idealternative.fr)

Oooooodon

Possibilité de réclamation auprés de la CNIL (www.cnil.fr)

3 — GESTION DES COOKIES (Guidelines CNIL 2023)

Bandeau de consentement affiché des la premiére visite

Bouton 'Tout accepter' ET 'Tout refuser' de méme taille/visibilité (obligatoire)

Choix détaillé par catégorie : nécessaires, statistiques, marketing, préférences

Aucun cookie non essentiel posé AVANT consentement (Google Analytics, Meta Pixel...)
Conservation de la preuve du consentement (log daté)

Possibilité de retirer son consentement a tout moment (icone persistante)

Durée du consentement : 13 mois maximum
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— FORMULAIRES & COLLECTE DE DONNEES

Case a cocher NON pré-cochée pour la newsletter (consentement actif)
Mention sous le formulaire : finalité + droits + lien politique de confidentialité
Minimisation : collecter uniguement les données strictement nécessaires

Formulaire HTTPS obligatoire (certificat SSL valide)
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Double opt-in pour la newsletter (email de confirmation)

5 — REGISTRE DES TRAITEMENTS (méme pour micro-entreprise)

Tableau des traitements : finalité, catégories de données, base légale, durée
Liste des outils utilisés et leur conformité (DPA signés si possible)

Mesures de sécurité appliquées (mots de passe forts, sauvegardes, chiffrement)
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Actualisation annuelle du registre
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Fiche RGPD Essentielle

Conformité & Protection des données - Durée : 45 min audit initial

6 — EN CAS DE FUITE DE DONNEES

[] Notification ala CNIL sous 72 heures (si risque pour les personnes)

[] Information des personnes concernées (si risque élevé)

[[] Documentation interne de I'incident et des mesures correctives

CONSEIL IDEALTERNATIVE

Outils recommandés : Axeptio, Tarteaucitron ou Cookiebot pour le bandeau cookies. Ressources CNIL
gratuites : cnil.fr/fr/professionnels. Risque financier en cas de non-conformité : jusqu'a 20 M€ ou 4

% du CA mondial (art. 83 RGPD).
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