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Fiche de Veille Hebdomadaire
Plan d'action & Suivi  ·  Durée : 50 min / semaine

Semaine du :

Au :

Entreprise :

LUNDI MATIN (15 min) — Surveiller sa réputation

Rechercher son nom sur Google : nouveaux résultats ?

Vérifier ses avis Google Business Profile : avis à répondre ?

Parcourir ses notifications sur tous les réseaux sociaux

Répondre aux commentaires et messages en attente

Vérifier les mentions de marque (Google Alerts, Mention.com)

VEILLE CONCURRENTIELLE (10 min)

Concurrent surveillé :

Plateforme :

Contenu bien performé :

Ce que je peux adapter :

Idée de contenu inspirée :

TENDANCES & ACTUALITÉS (10 min)

Tendance repérée :

Hashtag trending :

Événement à intégrer :

Outil nouveau découvert :

Actualité IA / RGPD / SEO :

VENDREDI — BILAN DE LA SEMAINE (15 min)

Publications postées / objectif :

Post le plus performant :

Ce qui a moins bien marché :

Décision pour semaine prochaine :

IDÉES DE CONTENU POUR LA SEMAINE PROCHAINE

1.

2.

3.
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Total temps de veille cette semaine : ____ minutes
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